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ПИСАНА ПРИПРЕМА ЗА ЧАС ИЗ:     СРПСКОГ ЈЕЗИКА И КЊИЖЕВНОСТИ


	ДАТУМ:
	3. 4.2020. г.

	РЕАЛИЗАТОР:
	Анђелка Милојевић

	ОДЈЕЉЕЊЕ И БРОЈ ЧАСА:
	III2 4. час

	НАСТАВНО ПОДРУЧЈЕ:
	Пословна комуникација и тражење посла

	НАСТАВНА ЈЕДИНИЦА:
	Молба 

	ТИП ЧАСА:
	Обрада 

	ОЧЕКИВАНИ ИСХОДИ:


	Ученик треба да сазна и научи о специфичностима молбе у пословној комуникацији и да самостално пише молбу;

	
САДРЖАЈ ЧАСА: 







	УВОДНИ ДИО ЧАСА:
У овој наставној јединици сазнаћемо које су специфичности молбе у пословној комуникацији. Посебан акценат биће на вјежбању састављања молбе. 

ГЛАВНИ ДИО ЧАСА:

Свакодневна и пословна комуникација понекад захтијевају да саставите и напишете молбу. 
Молба је писани исказ којим физичко лице (грађанин) или правно лице (предузеће, установа) моле примаоца за одређену услугу: информацију, доношење неког рјешења, новчану накнаду, упис у школу, факултет, одсуство с посла, пребацивање у друго одјељење...
Молба увијек треба да буде кратка и јасна. Да би то била мора да испуни основне структурне захтјеве. 
Сви комуникацијски писани искази, што значи и они који се чине веома једноставним, без обзира на намјену и обим имају сљедеће дијелове:
- увод  (отварање исказа, увођење у исказ)
-језгро (суштина поруке)
-закључни дио (са поздравом и потписом).
Тако је и са молбом. И поред извјесног субјективног карактера и различитог садржаја, молба има уобичајену и чврсту композицију и по правилу је кратка и концизна. 
То значи да има и одређени облик, што комуникацију чини лакшом, бржом и ефикаснијом. 

Очито, молба као комуникацијски исказ има уобичајену форму:
· У лијевом горњем углу су подаци о подносиоцу молбе
· Десни горњи угао (или средина листа) садржи основне податке о ономе коме се упућује молба
· Под предметом уноси се суштина поруке коју текст садржи
· Образложење је кратко, концизно, прегледно (у пасусима), на средини листа
· У лијевом доњем углу наведени су мјесто и датум слања молбе
· У доњем десном углу пуно име и презиме и потпис подносиоца молбе

Нацрт молбе


МОЛИЛАЦ
---------------
---------------                                                             УСТАНОВА/ПОЈЕДИНАЦ КОМЕ СЕ ПОДНОСИ
                                                                                                      ______________________________________
                                                                                  _____________________________


ПРЕДМЕТ:______________________________________________

САДРЖАЈ МОЛБЕ_____________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
      


МЈЕСТО И ДАТУМ                                                             ПОДНОСИЛАЦ МОЛБЕ
______________                                                                ___________________




Напомена: у молбу не уносимо  називе из нацрта молбе (молилац, установа/појединац коме се подноси, садржај молбе), али пишемо ПРЕДМЕТ, МЈЕСТО И ДАТУМ, ПОДНОСИЛАЦ МОЛБЕ. 
Предмет молбе може бити: Молба за полагање испита у ванредном року; молба за пребацивање у друго одјељење; молба за сарадњу...;

ЗАВРШНИ ДИО ЧАСА:
Молба мора бити правописно и граматички исправна. При писању молбе треба реализовати захтјеве о начину писања овог комуникацијског исказа. 

Размислите, за крај, о изреци КОГА ЈЕ МОЛИТИ, НИЈЕ ГА КУДИТИ!




	ДОМАЋИ ЗАДАТАК:
	· У свеску преписати дио из текста – форма молбе
· Преписати нацрт молбе
· Написати (откуцати) једну молбу (послаћу вам у групу примјер једне молбе)и послати на andjelkamilojevic80@gmail.com 
 

	ЛИТЕРАТУРА:

	

	ПРИЛОГ:
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