                                                     Израда новина

Редакцију или уредништво чине сви који учествују у изради новина: скуп новинара који припрема и пише вијести  и техничких радника који склапају новине и припремају их за продају. 
Фазе у узради новина:
1. Избор и израда структуре садржаја 
2. Обрада текстова
3. Штампање
Структура новина је обично утврђена и устаљена, ријетко се мијења. Рубрике и странице су тачно утврђене (нпр. у дневним новинама спорт увијек иде на крај, као и хороскоп и укрштеница). Код новина су увијек устаљени назив, број примјерака и датум изласка. 
Рубрика је одјељак у новинама који има устаљен назив, а текстови су исте тематике (рубрика о култури, спорту, забави, науци...)
Импресум чине подаци о новинама који обично иду на прву унутрашњу страну новина. Ти подаци су: издавач, уредници, сарадници, адреса редакције и контакт (број телефона, број факса, имејл адреса) и тираж. Велике новине имају више уредника (по областима које обрађују: спорт, култура, вијести из свијета, црна хроника...). Главни уредник води рачуна о свему: распореду текстова, насловној страни, фотографијама, величина и врсти слова... Његова ријеч је задња. 
Тираж је број примјерака у којем се новине издају. Тираж може да се мијења из године у годину, ако новине постају мање или више читане. (нпр. „Блиц“  је у 2006. год.  имао тираж од 164.221 примјерака дневно, да би се у 2007. год. повећао на 180.948. примјерака).
Прелом представља  распоред елемената у новинама и од тога зависи дизајн новина. 
На крају, када сви одраде свој посао, иде штампање и дистрибуција - пуштање новина у продају.
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